GADALKODASI, PENZUGYI SZABALYZAT (Sport.tv. 23 § (1) bek.f)

A Magyar Turasport és Terepfutd Szovetség jogkorében eljarva, figyelemmel a sportrdl sz6l6 2004. évi L. torvény
(a tovabbiakban: Stv.), az allamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.),

az az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Avr.), illetve az allami sport céli timogatasok felhasznalasarél és elosztasarol szolo

27/2013. (II1. 29.) EMMI rendelet (a tovabbiakban: tdmogatasi rendelet) eldirdsaira, az allami sport

céli tamogatasok tervezésének, elosztasanak, felhasznalasanak, elszamolasanak és ellendrzésének
targykorében a kdvetkezoket rendeli el:

E szabalyzat hatidlya a ,,Versenysport tamogatisa”, az ,utanpotlas-nevelési feladatok”, a ,,nem
olimpiai sportagak szakmai tidmeogatisa”, a ,szabadidOsport tAmogatdsa”, valamint a , stratégiai és
sporttudomanyi innovacios folyamatok miikodése és projektjei” elnevezésii koltségvetési eldiranyzatokbol, illetve
a fentiek céljainak és felhasznalasanak megfelel6 egyéb elnevezésii el6iranyzatokbél szirmazo tamogatdsokra
terjed ki.

1. A tamogatas folyositasa

A tamogatas folyositasa

* a tamogatott szervezet fizetési szamlajara torténik

Amennyiben a tamogatasi szerzddés lehetdséget biztosit ra, a palyazat feltételrendszer alapjan a
tamogatas az MSTSZ elnokségi dontése alapjan tovabbadhato.

A tamogatasok elszdmolasa soran, minden, a tamogatas felhasznalasaban érintett félre ugyanazon
elszdmolési szabalyok vonatkoznak.

2. A tamogatasi szerzodés modositasa, beszamoltatas, ellendrzés

A tamogatasi szerz0dés modositasat barmelyik fél - a koltségvetési tdmogatas célja, 6sszege, az
azt alatdmaszto koltségterv, tovabba a koltségvetési tamogatas felhasznalasanak jogeimei, kezdo
idépontja és véghatarideje tekintetében - az eredeti vagy a korabban moddositott tamogatasi
szerz6désben a koltségvetési tamogatas felhasznalasara meghatarozott véghataridé leteltéig
irasban kezdeményezheti. A koltségvetési tamogatas felhasznalasarol torténd beszamolas
hataridejének modositasa szintén irasban kezdeményezhet6 az eredeti vagy a korabban modositott
tdmogatasi szerzOdésben meghatarozott beszamolasi hatarido leteltéig. A fentiek szerinti
kezdeményezéseknek tartalmazniuk kell azok indokait is.



A tdmogatas felhasznaldsa soran a kedvezményezett a koltségterv egyes koltségvetési sorain rogzitett
Osszegtdl lefelé korlatlan mértékben eltérhet. A kedvezményezett a tamogatasi szerzodésben a
tamogatas felhasznalasra meghatarozott véghataridéig a tamogatohoz benyujtott - indokolt irasbeli
nyilatkozata alapjan a koltségterv fosorain rogzitett 6sszegek legfeljebb 10 %-aval lépheték tul
(a koltségterv mas fosorainak megtakaritisa terhére, a tamogatias foosszegén beliil).
Koltségvetési fésornak tekinthetd: bérkoltség és egyéb személyi Kkifizetések; munkaadokat
terhel6 jarulékok; dologi kiadasok; beruhazas; felujitas rovatok).

Az e mértéket meghaladod eltérésre csak szerz6désmodositas Gitjan van lehetdség, amennyiben azt a
MSTSZ és a sportpolitikéért felelds minisztérium kozotti — az adott tdmogatasi feladatra kotott -
tamogatasi szerz6dés lehetové teszi.

A koltségterv modositast irasban kell benyujtani, az indokok megjelolésével, a maodositott
koltségterv mellékletként torténé csatolasaval.

A Kkoltségvetési tamogatas felhasznalasanak bemutatisa szakmai beszamolébol és pénziigyi
elszamolasbol all.

A pénziigyi elszdmoldst a tamogatdsi szerzddés mellékletét képezd koltségtervvel
Osszehasonlithatdo modon kell elkésziteni. A pénziigyi elszamolas szdmladsszesitobol és a
koltségvetési tdmogatas, valamint - amennyiben eldirasra keriilt - a sajat forras felhasznalasat
igazol6 szamviteli bizonylatoknak, kifizetést igazold bizonylatoknak, valamint a koltségvetési
tamogatas jogszerl és a céljanak megfeleld felhasznalasat igazold egyéb dokumentumoknak a
kedvezményezett hivatalos képviseldje altal hitelesitett masolatabdl all. A koltségek felmeriilését
igazolo, eredeti szamviteli bizonylatokat a kedvezményezett koteles zaradékkal ellatni, amelyben
—részosszeg elszamolasa esetén — jeleznie kell, hogy a szamviteli bizonylaton szerepld 6sszegbdl
mennyit szamolt el a szerzédésszammal hivatkozott timogatasi szerz6dés terhére.

A beszamolot az MSTSZ a kézhezvételt kovetd hatvan napon belill megvizsgalja, és dont annak
elfogadasardl vagy elutasitasarol. Az M STSZ a dontésérdl, tovabba az esetleges visszafizetési
kotelezettségrol a dontést kovetd 6t napon beliil irasban értesiti a kedvezményezettet. A tamogato

a beszamolo elbiralasara vonatkozo hataridét annak lejarta elott, indokolt esetben egy alkalommal
legfeljebb htsz nappal meghosszabbithatja hianypotlas, kiegészités kérés esetén. A
Kedvezményezett koteles az 0sszesitd, teljes korli elszamolas zard rendelkezésébe az

Igazoljuk, hogy az elszamoldsban foglaltak a hatdlyos pénziigyi és szamviteli eldirasok szerint
keriiltek felhaszndlasra, kifizetésre és konyvelésre.” szoveget foglalni. Amennyiben a
beszamolonak nem része a fenti nyilatkozat, a beszamold nem fogadhato el.

A koltségvetési tamogatas felhasznalasat a MSTSZ, valamint a jogszabalyokban, a palyazati
kiirasban, tovabba a tamogatasi szerzédésben meghatarozott szervek a helyszinen is
ellendrizhetik.

3. Az elszamolasi dokumentacio ellendrzésére vonatkozo szabalyok

Altalanos és formai kovetelmények
Az elszamolas két részbdl all: szoveges szakmai beszamolobol, illetve a feladathoz tartozo kiadasokat
dokumental6 pénziigyi elszamolasbol.

A szakmai beszamolé tartalma

A szakmai beszamolo a pénziigyi elszamolas szoveges osszefoglaldja, kiegészitése. A szakmai
beszamoloban az azonositd adatokon (név/megnevezés, a szerzodés szama és a szerzodésben
rogzitett tevékenység, illetve a tamogatas targya) kiviil a szerz6désben vallalt feladat teljesitésére —



els6sorban a pénziigyi elszamolasban szerepld bizonylatokhoz kapcsolodoan, a feladat jellegétol
fliggben — kell kitérni:

- Rendezvény esetében: az eredeti programterv (litemterv, forgatokdnyv stb.), annak teljesitése, a
fellépdk/eldadok neve, képviselt szervezet, a résztvevok kore, a megjelentek pontos vagy becsiilt
létszama (ezen beliil nézok szama, rendezOk szama, illetve aktivan résztvevok/az eseményen
sportolok létszama), annak kifejtése, bemutatasa hogy a rendezvénynek milyen volt a szakmai
visszhangja (cikkel, hirek, készitett kimutatasok, esetleg tanulmanyok).

- Oktatas, tovabbkeépzés esetében: csatolni kell a tematikat, témanként leadott o6rdk szamat, a
résztvevOk altal alairt jelenléti ivet, amelyen a hallgatd elérhetOsége is feltiintetésre keriilt. A
beszamoloban be kell mutatni réviden minden el6adot. Be kell mutatni a hallgatéi kort (milyen
intézménytol, sportteriiletrdl, vagy fogyatékkal €16k csoportjabol vettek részt), milyen eredményt ért
el az oktatd, kap-e az oktatason résztvevd valamilyen tanusitvanyt/végzettséget igazold okiratot a
részvételrdl; be kell mutatni az oktatas meghirdetésének médjat, a jelentkezés feltételeit és
folyamatat.

- Tanulmany készités esetén: ismertetni kell roviden a tanulmany kidolgozasanak sziikségességét és
hasznosithat6sagat, tartalmanak rovid 6sszefoglalasat, kiemelve a kovetkeztetéseket s javaslatokat,
megjeldlve a kidolgozashoz sziikséges sajat kutatdsi eredményeket és a forrasul felhasznalt
szakanyagokat, tovabba, hogy az elkészitett tanulmany hol keriil publikalasra. Csatolni kell a
tanulmanyt, a szerzédésben meghatarozott példanyban, tovabba — amennyiben a szerzédésben ez
eldirasra kertilt - csatolni kell a kedvezményezett nyilatkozatat arrél, hogy az elkésziilt tanulmanyt az
MSTSZ felhasznalhatja, szabadon terjesztheti.

- Felmerés, vizsgalat esetén: ismertetni kell roviden a felmérés, vizsgalat targyat, terjedelmét,
sziikségességét, az eredmények hasznositdsanak teriileteit, rovid dsszefoglaloban az eredményeket, a
kovetkeztetéseket és javaslatokat, tovabba, hogy az elkészitett anyag hol keriil publikalasra. Csatolni
kell az elkésziilt anyagot, a szerzédésben meghatirozott példanyban, tovabba csatolni kell a
kedvezményezett nyilatkozatat arrdl, hogy az elkésziilt anyagot — az adatvédelmi eléirasok betartasa
mellett — az MSTSZ felhasznalhatja, szabadon terjesztheti.

- Szervezet mitkodésének tamogatasa esetén.: amennyiben a kapcsolodo kiadas a tamogatott szervezet
elszamoléasaban szerepel, ismertetni kell a tdimogatott szervezet

* nemzetkdzi tagsagi jogviszonyabol adodo feladatokat, kotelezettségeket (amennyiben
ezekbol fizetési kotelezettségek erednek),

* a sportszovetség, sportszervezet irodajanak, vagy iigyintéz0 szervének felépitését, a
foglalkoztatott személyek 1étszamat, feladatkorét, a munkavégzés koriilményeit,

* a sporttevékenységgel kozvetleniil Gsszefiiggd szakmai, kommunikaciés és marketing
kiadvanyok megjelentetése esetén a kiadvany elkészitésének elézményét, céljat,
célkozonségeét,

* a sporttevékenységgel kapcsolatos utazasok esetén az utazas idépontjat, céljat, az utasok
szamat, a kozlekedési eszkdz megnevezését, az elszdmolas modjat.

- Beruhdzas esetén: rovid miszaki leirasban ismertetni kell a beruhdzast, annak megvalositasi modjat
(mire iranyult, miként valosult meg, épités esetén ki volt a kivitelezd, hogyan tértént a kivitelezés) a
beruhazas sziikségességét, eredményességét, esetleges eltérést a szerzodésben, illetve eredeti tervben
foglaltaktol (kitérve annak okara, koltségkihatasara, a sziikséges engedélyek beszerzésére, bejelentési
kotelezettsegek teljesitésére). Csatolni kell a miiszaki atadas jegyzokonyvének masolatat és a
hasznalatbavételi, illetve miikodési engedély hiteles masolatat, eszkOzbeszerzés esetén az
allomanyba vételi, lizembe helyezési bizonylat masolatat.



- Sportszakmai program (edzotabor, dsszetartas, edzémerkozes, valogatott edzések) esetén. rovid
leirasban ismertetni kell az eseményt (pontos idépont, helyszin, korcsoport), leirast, 6sszegzést a
szakmai munkarol, az edzés, felkésziilés koriilményeirdl, részletezve a csoportok, edzok szamat —
utanpo6tlas céli timogatésok esetén — a korosztalyokat, a 1étesitményhasznalatot, edzések szamat a
tamogatott idészakra vonatkoztatva.

- Versenyen vagy sporteseményen torténd részvétel, illetve rendezés esetén: rovid leirasban ismertetni
kell a sporteseményt (pontos iddpont, helyszin, korcsoport), a szakmai beszdmol6 tartalmazza a
részvevok korét, az elért eredményeket, a rendezés koriilményeit és sikerességét. A beszamolokat a
tamogatas targyatol fliggben megfeleld részletességgel kell Osszeallitani — dokumentumokkal,
fényképekkel, egyéb audio-vizualis eszkozokkel is lehet illusztralni azt. A tAmogatasbol megvalosult
program eredményét ki kell emelni a beszamoloban.

A pénziigyi elszamolas tartalma

A pénziigyi elszdmoldst a tamogatasi szerzddéshez kapcsolodo koltségtervvel Osszehasonlithatod
modon kell elkésziteni.

A pénziigyi elszamolashoz az elszamolasi idészakra érvényes tamogatasi rendelet szerinti
szamladsszesitot (tételes elszamolast) kell csatolni. A szamlagsszesitot a tamogatassal torténd teljes kori
elszamolas és részelszamolas esetén is elektronikus tton kell kitdlteni.

A szakmai beszamolot és a pénziigyi elszamolas szamladsszesitéjét eredeti alairasokkal ellatva, egy
példanyban kell benyujtani. A szamlak masolatat a szamladsszesitéhoz kell csatolni. A
szamladsszesitot az MSTSZ iigyintézé munkatarsanak elektronikus titon (e- mailben) is meg kell
kiildeni.

Amennyiben a tamogatas folyodsitasara részletekben keriil sor, és a tamogatasi szerzddés eldirja, a
részletek lehivasdhoz — az el6zd részlet felhasznalasarol szoldo - rovid szakmai leirast és
részelszamolast kell csatolni. A részelszdmolast a pénziigyi elszamolasra vonatkoz6 eldirasok
betartasaval kell elkésziteni.

Amennyiben az adott szerzddés tobb feladathoz biztosit céltamogatast, a szamlakat feladatonként
csoportositva, csoportonkénti dsszesitével kell benyljtani. Valamennyi a szerz6désben meghatarozott
feladat tamogatéasara biztositott dsszeget teljes egészében, kiillon-kiilon el kell szamolni.

Az elszamolast kiadastipusonként, azon belill pedig lehetdleg eseményenként allitsak Ossze. A
versenyek, edzétaborok fobb paraméterei (pontos megnevezés, idopont, helyszin, résztvevok listaja)
legyenek rogzitve, majd az adott eseményhez kapcsolodo kiadasok (szallas, ellatas, utazas, biztositas
stb.) egymas utan kdvetkezzenek. A versenyrdl vagy edzétaborrdl készitett csapatvezetoi jelentést is
kérjiik mellékelni.



Altalénos kovetelmények

Kontirozas

A Kedvezményezettnek kiilonos figyelmet kell forditania a Szamviteli torvény 167.§-a (1)
bekezdésének h) és i) pontjaira, amelynek értelmében koteles a konyvviteli elszamolast kdzvetlentil
aladtdmasztd bizonylat eredeti példanyén (ideértve a dologi, a bér és jarulékfizetés bizonylatait is) jol
lathatéan feltiintetni a kontirozas tételeit, illetve a konyvelés tényét igazold adatot, valamint a
konyvelés datumat és a konyvelést végzo személy alairasat. Kettds konyvvitel esetén amennyiben a
tételek sokasaga miatt nem lehetséges a kontirozasi tételek ravezetése a konyvviteli elszdmolast
kozvetleniil alatdmaszto bizonylatra, Ggy kiilon kontiroz6 lapot kell a szamla mellé csatolni.

Egyszeres konyvvitel esetén a naplofokonyv vonatkozo oldalainak masolatat kell a konyvviteli
elszamolast kdzvetlentil alatdmasztd bizonylat mellé csatolni.

Az idegen nyelven kibocsatott, szamviteli bizonylaton azokat az adatokat, megjeldléseket, amelyek
a bizonylat hitelességéhez, a megbizhato, a valdosagnak megfeleld adatrogzitéshez, konyveléshez
sziikségesek, magyarul is fel kell tiintetni.

Az elszamolas sordn hibas adatokkal vagy hianyosan kitdltott, olvashatatlan, vagy nem eredeti
alairassal hitelesitett szamlamasolat nem fogadhato el.

Zaradékolas Az elszamolashoz sziikséges szamla, szamlahelyettesitd okirat, bérjegyzék stb. (a

tovabbiakban: szamviteli bizonylat) eredeti - a kedvezményezettnél marado - példanyara ra kell vezetni

a kovetkez6 szoveget: WA
........................................................................................................................................... iktatoszamau
szerzodeésében meghatarozott osszegii allami tamogatdsaként elszamolva”, és azt a zaradékolas utan
kell lemésolni. Az igy készitett masolatot kell a kedvezményezett eredeti (cégszerii) aldirasaval
hitelesitve az elszamolashoz csatolni. Amennyiben nem a bizonylat teljes 6sszegét szamolja el a
tamogatas terhére, az elszamolni kivant 6sszeget a zaradék alatt kell feltiintetni. Jarulékok
elszamolasa esetében a befizetést igazolé banki kivonatot sziikséges zaradékolni.

Hattérdokumentumok

A szamlak, és mas szamviteli bizonylatok mogé csatolni kell a pénziigyi teljesitést igazold
dokumentumot (banki bizonylat / bankszamla kivonat / pénztari kiadasi bizonylat) és a befogadott
szamla jogcimének megfeleld szerzodés, megrendelés, a megrendelés visszaigazolasa, felkérés,
arajanlat, és a teljesitésigazolas (eredeti alairassal hitelesitett, vagy email iizenet formatumii)
masolati példanyat.

A tamogatott tevékenység megvaldsitasa soran a koltségvetésbdl nyujtott tamogatas terhére a
szazezer forint értékhatart eléré értéki aru beszerzésére vagy szolgaltatas megrendelésére iranyulo
szerz6dés kizarolag irasban kothetd. frasban kotott szerz6désnek mindsiil az elkiildétt és visszaigazolt
megrendelés is. Az irasbeli alak megsértése a szerzodésérvényességét nem érinti, azonban a kifizetés
a tamogatott tevékenység koltségei kdzott nem vehetd figyelembe.

A fenti bizonylat masolatokon til az MSTSZ jogosult egyéb olyan dokumentumokrdl is masolatot
kérni, mely a tdmogatasi osszeg az elfogadott koltségvetés és szakmai program szerinti,
rendeltetésszerii felhasznalasat tamasztja ala (példaul: névsor, menetlevél, versenyKkiiras,
jegyzokonyv, atvételi elismervény, illetve a palyazat utjan tortént timogatas felhasznalasanak
dokumentumai és a dontések igazolasa), illetve a pénzmozgasok teljes tiszta ttjat hivatottak
(példaul: kiadasi pénztarbizonylat részletezése, jarulékok befizetésének pontositisa)
bizonyitani.



A pénziigyi teljesités igazolasa

Atutalasos fizetési mod alkalmazasa esetén a banki bizonylat masolatat kérjiik csatolni. Forint
szamlarol torténdé finanszirozas esetén a banki bizonylat szerint beterhelt forintdsszeg
elszamolhaté. Devizaszamlarodl torténd atutalds esetén az atutalds banki konyvelése napjan
érvényes MNB kozéparfolyammal kiszamitott forint 6sszeg szamolhato el. A szamitas alapjaul
szolgalo arfolyamot az MNB hivatalos honlapjarol szarmazé adatok alapjan dokumentalni sziikséges.
A csatolt dokumentumnak tartalmazni kell a devizéban kifizetett 6sszeg forintban kifejezett 6sszegét
¢és a szamitasi miiveletet is.

Készpénzes pénziigyi teljesités esetén a kifizetéshez a kiadasi pénztarbizonylat masolatot sziikséges
mellékelni. A kiadasi pénztarbizonylaton vagy mellékletén legyen beazonosithato, hogy az adott tétel
teljesitését tartalmazza. A bizonylat olvashatdan tartalmazza az atvevd természetes személy nevét,
illetve a megjelolt személy alairasat. Készpénz valutaban is kiadhatd, ez esetben az atszamitas alapja
a szamla teljesitése (kifizetése) napjan érvényes MNB kozéparfolyam (a fentiek szerint dokumentalva).

A kiilfoldi szamlak koziil csak azok fogadhatéak be, amelyek tartalmazzak:

* aszamla kibocsatas keltét,

* szamla sorszamat, amely a szamlat egyértelmiien azonositja

* szamlakiallité nevét, cimét (adoszamat)

* avevo nevét, cimét

* az értékesitett termék/szolgaltatas megnevezését, mennyiségét, egységarat
* aszamla értékét

* aforgalmi add szazalékat és értékét, amennyiben az felszamitasra keriilt.

Szamladsszesitd tablazat

A szamlamasolatokat sorszamozni kell és a szamladsszesitOre sorszam szerint, a sorszam
feltiintetésével kell felvezetni, hogy a tételes ellendrzés soran a kifizetések egyértelmiien
azonosithatok legyenek. A szamlak hitelesitoje és a szamladsszesito alairoja a timogatott szervezet
hivatalos képvisel6je lehet. Ettdl eltérni csak a szerzoédésben rogzitett kapcsolattartd esetében, vagy
a polgari jog szabalyai szerinti meghatalmazassal lehet.

Specialis / tartalmi kovetelmények

Az egyes tamogatasi célokhoz elszamolhato kiadasok korét a tamogatasi szerzodés tartalmazza.

Amennyiben a befogadott szamlat szolgaltatasi, megbizasi, bérleti, vagy vallalkozasi jogviszony
alapjan allitottak ki, a kapcsolodo feladat teljesitésének igazolasat masolat formajaban
sziikséges csatolni, vagy a szamlan feltiintetni.

A tamogatas beruhdzasra és felujitasra csak abban az esetben fordithatd, ha a tamogatasi szerzédés
— elfogadott - koltségtervében a beruhazas célu tétel feltiintetésre keriilt.

A tamogatas terhére bankkoltség — kozremiikodod szervezet kivételével - kiilon tételként nem
szamolhato el. Bankkoltségként csak szorosan az adott szakmai feladat ellatasaval kapcsolatban
felmeriilt transzfer dijat/atutalasi koltséget lehet elszamolni.



Személyi kifizetés

Személyi kifizetés esetén csatolni sziikséges a munkaszerzodést (megbizasi szerzodést) és a hozza
tartozo kifizetésrdl szolo konyvelt bizonylatokat, valamint amennyiben azok elszdmolasra kertilnek
— a munkavallalotol levont jarulékok és munkaadoi terhek befizetésérdl szolo igazolast (név szerinti
megjeloléssel). A jarulékok csoportos atutaldsa esetén az atutaldsokat igazold bankkivonatra kérnénk
ravezetni, hogy a vonatkozo csoportos atutalasok tartalmazzak az adott személy jarulékait.

Amennyiben a tamogatasi szerzédésben Kkikotésre keriill, hogy a Kedvezményezettel
munkaviszonyban vagy munkavégzésre iranyul6 egyéb jogviszonyban allé sportszakemberek
bérére illetve megbizasi dijara a tamogatasi osszeg bizonyos %-a fordithatd, a keretbe
kizarélag a ,,bérkoltség, egyéb személyi jellegii kifizetések” rovatba tartozd, bérszamfejtett
személyi juttatasok, illetve a béren kiviili juttatisok szamitanak bele. A szamlizas alapjan
kifizetett munkadijak dologi kiadasként (egyéb szolgaltatasok vasarlasa) elszamolhatok.

Amennyiben a munkavallalo feladatkorébol adédoan tobb feladatot is ellat, bére abban az
aranyban szamolhat6 el a tamogatis terhére, amely aranyban a tamogatott feladat
elvégzésében kozremiikodott. Az elszamolt bér mellé a feladatkor megnevezése és annak a teljes
munkaidoh6z mért aranya is keriiljon feltiintetésre.

Versenydijazasként elnyert pénzdij, egyéb, a sportold sporttevékenységével osszefiiggé pénzbeli
juttatas nem szamolhato el.

Versenybiro / jatékvezeto / egyéb sportszakmai munkdt végzo hivatalos személy jarandosaga
kifizetésének igazolasara a versenybiroi kifizetések alapjat, a biréi dijakat szabalyozo
rendszert, elnokségi hatarozatot is kérjiik megkiildeni.

Even til elhaszndlodé eszkiozok, berendezési tirgyak vasarlasa esetén az azokrdl szolo szamlak
mellett csatolni kell az allomanybavételi bizonylat / eszkdz-nyilvantartasi bizonylat mdsolatat.
Kiadott sportruhdzat, felszerelés esetén az atvétel igazolasat minden esetben kérjiik csatolni. Even
beliil elhasznal6do készletek (pl. teniszlabda, 16szer, magnézia stb.) esetében nem sziikséges kiilon
dokumentacio.

A sportegeszségiigyi tipust koltségek indokoltsagat — kiilonos tekintettel a taplalék kiegészitok,
gyogyszerek, gyogyhatasi készitmények, vitaminok beszerzésére — minden esetben sportorvosi
alairassal és pecséttel kell alatdmasztani.

Személygépjarmiivel tortéend utazasok koltségét szabalyosan kitoltott ,,Kikiildetési rendelvényen”
vagy ,,Utnyilvantartason” lehet elszamolni, a kozuti gépjarmiivek, az egyes mezégazdasagi, erdészeti
és halaszati er6gépek lizemanyag- és kenOanyag-fogyasztasanak igazolas nélkiil elszamolhatd
mértékérdl szolo 60/1992. (IV. 1.) Korm. rendelet, tovabba a hivatalos NAV fogyasztasi norma
alapjan.

Maganszemély tulajdonaban 1évé személygépkocsi hasznalataért kifizetett koltség abban az
esetben szamolhato el, ha

* a maganszemély a tamogatott szervezettel munkaviszonyban, munkavégzésre
iranyulé egyéb jogviszonyban, tagsigi jogviszonyban van, illetéleg szerzédésben
rogzitett 6nallé tevékenysége soran koltségtéritést vehet igénybe,

* aszemélygépkocsi hasznalatara a tamogatott szervezet érdekkorében keriil sor,



* az utazashoz hasznalt gépjarmii a kikiildott személy, illetve hazastarsa tulajdonaban
van, vagy altaluk zart végii lizingbe vett személygépkocsi.

A kikiildetési rendelvénynek tartalmaznia kell
* a maganszemély nevét, adéazonosito jelét,
* agépjarmi gyartmanyanak, tipusanak megnevezését, forgalmi rendszamat,
* a hivatali utazas(ok) céljat, idétartamat, itvonalat,
* a futasteljesitményt,

* az utazas koltségtéritését, valamint e koltségtérités kiszamitasahoz sziikséges adatokat
(lizemanyag fogyasztasi norma, iizemanyagar stb.).

Az iizemanyagkoltség mellett kilométerenként 9 forint ltalinos személygépkocsi normakoltség
vehetd figyelembe. A szdmitas levezetése, valamint az Osszeget utalvanyozo €s atvevd személy
alairasa szerepeljen a dokumentumon. Fel kell tlintetni az esemény megnevezését és a gépkocsival
utazok nevét is. Az elszamolashoz kérjiik csatolni az igénybe vett gépjarmii forgalmi engedélyének
masolatat is. A benzinszamla 6nmagaban nem képezi az elszamolas alapjat. A magyarorszagi illetve
kiilfoldi autopalyadijak bizonylatai — tartalmilag alatamasztott és koltséghatékony modon -
elszamolhatok.

Magyarorszagi utazasokra vonatkoz6 kozlekedési bérletet, jegyet szamla nélkiil nem lehet
elszamolni. A kiilfoldi kozlekedési jegyek vasarlasarol kapott bizonylatok elszamolhatok.

A tamogatott szervezet iizemeltetésében 1évo, vagy bérelt jarmiivekkel kapcsolatos koltségek
elszamolasa ttnyilvantartassal torténik. Az utnyilvantartasban fel kell tiintetni a gépjarmii
tipusat, forgalmi rendszamat, tovabba a fogyasztasi normat. Az utnyilvantartasnak
tartalmaznia kell:

* az utazas idopontjat,
* az utazas céljat, (honnan, hova tortént az utazas),

* akozforgalmu utvonalon megtett kilométerek szamat
Az ttnyilvantartashoz sziikséges csatolni a szamitas levezetését, valamint az utazas érdekében
teljesitett kifizetések szamlajat (benzin, autéopalyadij, parkolas, stb szamlajat). Fel kell tiintetni
az esemény megnevezését és a gépkocsival utazok nevét is. Az elszamolashoz kérjiik csatolni az
igénybe vett gépjarmii forgalmi engedélyének masolatat is. A benzinszimla 6nmagaban nem
képezi az elszamolas alapjat.



Kozvetitett szolgdltatas

Amennyiben a szamla tovabbszamlazott szolgaltatast tartalmaz, az ellenérzés érdekében az MSTSZ
kérheti, hogy a tamogatott szervezet az adott feladathoz tartozo eredeti bizonylat masolatat is csatolja
az elszamoléshoz, és a végfelhasznaloi szdmla eredeti példanyén legyen feltiintetve, hogy az elszamolt
Osszeg az adott sportszdvetség, sportszervezet részére tovabb lett szamlazva. A végfelhasznaloi
szamlan fel kell tiintetni — a kiadashoz kapcsolodoan — a sportszovetség, sportszervezet versenyzdjének
(versenyz6inek) nevét illetve kapcsolodo esemény, verseny, edzétabor pontos megnevezését.



